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PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

Objeto do Procedimento

1.1. O procedimento contratual tem por objeto a aquisicao dos bens mencionados no Anexo F
ao presente Programa do procedimento, discriminado(s) no Anexo A ao Caderno de
Encargos (CADE) e em conformidade com o respetivo clausulado e anexos.

1.2. O presente procedimento rege-se pelo Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e demais
legislacao conexa.

Decisao de Contratar

2.1. O 6rgdao competente para a decisdo de contratar, autorizar a despesa e aprovar o
procedimento é o mencionado no Anexo F ao presente Programa do procedimento, nos
termos da competéncia subdelegada, conjugado com os artigos 36.°, 38.° e 40.° do Codigo
dos Contratos Publicos.

Entidade Adjudicante

3.1. A Entidade PUblica Adjudicante é o Ministério da Defesa Nacional - Marinha, representada
pela Direcao de Abastecimento, sita na Base Naval de Lisboa, Alfeite, CP 2810-001 Almada.

Escolha do Procedimento

4.1. Com base em critérios de economia, eficiéncia e eficacia, conjugado com a natureza do
material a adquirir e ao grau de preméncia da necessidade, foi aprovado e escolhido o
procedimento mencionado no Anexo F ao presente Programa do procedimento.

Disponibilizacdo do procedimento

5.1. O presente procedimento sera integralmente disponibilizado em conformidade com o
previsto no Anexo F ao presente Programa do procedimento.

Esclarecimentos e retificacdes

6.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento, bem como a apresentacao de listas de erros e omissdes devem ser solicitados
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até ao final do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, através
do meio eletrdnico definido no Anexo F ao presente Programa do procedimento.

6.2. Os esclarecimentos e erros e omissoes referidos no ndmero anterior serao

prestados/respondidos até ao final do segundo terco do prazo para apresentacdo das
propostas.

6.3. Os esclarecimentos, as retificacoes e os erros e omissdes expressamente aceites, fazem

parte integrante das pecas do concurso a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em
caso de divergéncia.

Prazo, modo e local de entrega da Proposta

7.1. As propostas deverao ser entregues, impreterivelmente, até a hora/data e local definido no

Anexo F do presente Programa do Procedimento.

7.2. 0 modo de apresentacéo das propostas € realizado exclusivamente de forma eletrdnica, nos

termos do Anexo F ao presente Programa do Procedimento.

Documentos da Proposta

8.1. A proposta é instruida pela totalidade dos documentos abaixo indicados, assinados com

recurso a assinatura eletronica qualificada, antes do processo de submissao da proposta, sob
pena de exclusao:

a. Declaracdo de aceitacdo do contelido do Caderno de Encargos, elaborada de acordo com
0 Anexo | ao CCP, constante em Anexo A ao presente Programa do Procedimento, assinada
pelo concorrente ou por representante que tenha poderes

b. Documento, de acordo com o Anexo E, com a informacao dos atributos, termos, condicées
e informacao técnica detalhada. O documento tera de ser preenchido na totalidade
nomeadamente os campos identificados como sendo de preenchimento obrigatorio, ou,
em substituicdo podera ser apresentado um outro documento, contendo sempre expressa
e taxativamente a mesma informacao, inscrita no anexo referido;

c. Copia do comprovativo de entrega de amostra, quando exigida no Anexo G ao presente
Programa do Procedimento.

d. Fichas técnicas dos artigos, quando exigido no Anexo G ao presente Programa do
Procedimento.

e. Documento que faca prova do poder de representacao do assinante, e da sua
qualidade/capacidade para obrigar a empresa (certidao permanente, procuracao ou
documento equivalente), em cumprimento do disposto no n.° 4 do artigo 57.° do CCP.

8.2. Adicionalmente, poderao ser apresentados quaisquer outros documentos que o concorrente

considere indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta.
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9. Elementos da Proposta

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Preco total em EURQS, com duas casas decimais, obrigatoriamente, nao incluindo o IVA,
sendo mencionada expressamente a sua nao inclusao e que aos precos acresce aquele
imposto, a taxa legal em vigor. No caso de existir divergéncia entre preco por extenso e o
escrito por algarismos prevalecerda sempre o preco por extenso parcelarmente
apresentado;

No caso de o preco unitario ou total ser apresenta com mais de duas casas decimais, o
preco considerado sera o de duas casas decimais aproximado por defeito;

No caso de divergéncia entre o valor unitario e o valor total da proposta, valera o valor
unitario por unidade de fornecimento descrito no Anexo A no Caderno de Encargos, por
artigo em cada lote;

A taxa do IVA aplicavel deve ser indicada a parte. Nos casos de isencao é obrigatdria a
mencao ao respetivo fundamento legal (norma, artigo, niUmero, alinea);

Prazo de manutencao da proposta, nunca inferior a 90 (noventa) dias.

Discriminacao do prazo do fornecimento com escalonamento expressos em dias e/ou
descritos por algarismos, por lote. O prazo de fornecimento a apresentar tera de ser
sempre em dias, e em dias corridos, de calendario, a contar com os dias de Sabado,
Domingo e Feriados;

No caso de o prazo ser apresentado em forma diferente de dias corridos, converter-se-a
em dias corridos, na formula expressa no ponto anterior. No caso de existir divergéncia
entre as datas indicadas por extenso e as descritas em algarismos prevalecera sempre a
que indicar um prazo mais curto.

Quando as propostas sao apresentadas por sociedade comercial ou agrupamento, devem
ser assinadas por quem tenha poderes para os obrigar.

10. Consulta da amostra padrao

10.1.

A amostra padrao podera ser consultada na Seccao de Material Geral da Divisao
Operacional e Técnica da Direcao de Abastecimento, nos termos do Anexo F ao presente
Programa do Procedimento.

11. Entrega de Amostra

11.1

. Sempre que solicitada na Especificacdo Técnica, ou no Anexo F ao presente Programa do

Procedimento, o concorrente tem de entregar a respetiva amostra para verificacao da sua
conformidade com os requisitos e caracteristicas definidas na Especificacao Técnica.

11.2. A amostra é entregue na Seccdo de Material Geral da Divisdo Operacional e Técnica da

Direcao de Abastecimento, até as 16h00 do Ultimo dia Util da data limite para a entrega
das propostas.
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11.3. A nao entrega da amostra, nos termos descritos, constitui motivo de exclusao da proposta.

11.4. A amostra sera avaliada nos termos e condicoes estabelecidas no Anexo H ao presente

Programa do Procedimento.

12. Propostas variantes

12.1.

Nao sao admitidas propostas variantes ao presente procedimento, nos termos do n.° 7 do
artigo 59.° do CCP, ou seja, que alterem as clausulas do Caderno de Encargos.

13. Critério de Adjudicacao

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O critério de adjudicacdo € o mencionado no Anexo F ao presente Programa do
Procedimento.

Os precos propostos por lote devem ter em consideracdo os precos base unitarios, caso
aplicavel.

Apos aplicacao do critério de adjudicacao, e se se verificar a situacdo de empate entre
dois ou mais concorrentes, sera aplicado o critério descrito no Anexo F, ou seja, por ordem
decrescente de ponderacao dos fatores, sera adjudicada a proposta que reunir mais
pontuacao no fator que tiver maior peso; se se verificar situacao de empate, sera efetuado
0 mesmo exercicio para o ou os fatores seguintes.

No caso de mesmo assim se verificar uma situacao de empate entre os concorrentes, serao
os mesmos notificados, via correio eletrénico, para comparecerem na data e hora que lhes
venha a ser indicada e na morada identificada no presente Programa do Procedimento,
para a aplicacdo do método de sorteio, ndo sendo, no entanto, obrigatdria a sua presenca.
0 sorteio consistira na identificagdo dos nomes dos concorrentes, em folhas de formato A5
dobradas em 4 partes iguais e colocadas num saco preto, sendo tirada a sorte apenas uma
das folhas por um elemento do juri. A adjudicacdo sera efetuada ao concorrente
identificado na folha sorteada. Este sorteio sera realizado na presenca de pelo menos dois
elementos do juri e dos representantes das firmas notificadas e que se queiram fazer
representar.

14. Negociacao e Leilao Eletréonico

14.1.

Nao ha lugar a negociacao e leildo eletronico das propostas.

15. Relatoério preliminar de analise das propostas

15.1.

15.2.

Apds a analise das propostas e a aplicacdo do critério de adjudicacao o Jari elabora um
relatorio preliminar fundamentado no qual deve propor a ordenacdo das mesmas.

No relatério preliminar, o Juri deve também propor a exclusdo das propostas.
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16. Admissao e Exclusao de Propostas

16.1. Sem prejuizo de outros motivos previstos na lei, sao excluidas as propostas nas seguintes
situacoes:

a. Nao sejam constituidas por todos os documentos exigidos no programa do procedimento
e caderno de encargos;

b. Quando se verifique que todos os documentos que compdem a proposta nao se
encontrem assinados com recurso a assinatura eletronica qualificada, nos termos da Lei
n.° 96/2015, de 17 de agosto.

17. Audiéncia prévia

17.1. Elaborado o relatério preliminar, o Juri envia-o a todos os concorrentes para que,
querendo, se pronunciem por escrito através da plataforma, no prazo que para o efeito
lhes for fixado, ndo podendo o mesmo ser inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

18. Relatoério final de analise das propostas

18.1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri elabora um relatorio final fundamentado nos
termos do disposto no artigo 148.° do CCP.

19. Adjudicacao

19.1. A adjudicacao sera efetuada ao concorrente que, em cada lote, se posicione no primeiro
lugar da ordenacao final.

19.2. O 6rgao competente para a decisao de contratar notifica todos os concorrentes da decisao
tomada, remetendo-lhes o relatério final de analise das propostas.

20. Documentos de Habilitacao

20.1. O adjudicatario obriga-se a entregar toda a documentacao necessaria a sua habilitacao,
nomeadamente:

a. Declaracao elaborada de acordo com o Anexo Il ao CCP, constante em Anexo B ao
presente Programa do procedimento;

b. Certificado de registo criminal da pessoa coletiva e de todos os titulares dos orgaos
sociais de pessoas coletivas ou de pessoa singular, quando aplicavel;

c. Certidao sobre a situacao regularizada relativamente a dividas por impostos ao Estado;

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL | MARINHA | DIREGAO DE ABASTECIMENTO
Base Naval de Lisboa - Alfeite | 2810-001 ALMADA - PORTUGAL
E-mail: da.dob.smd@marinha.pt - Telefone: (351) 210 901 600 Pagina 6 de 8


mailto:da.dob.smd@marinha.pt

+Marinha

Programa do Procedimento Dire¢io de Abastecimento

d. Certidao sobre a situacao regularizada relativamente a dividas por contribuicdes para
a seguranca social ao Estado;

e. Certidao Permanente de Registo Comercial.

20.2. Optativamente, pode o adjudicatario emitir uma autorizacdo a entidade adjudicante para
obter a referida informacao junto das entidades competentes.

20.3. Caso sejam detetadas nao conformidades nos documentos de habilitacao entregues pelo
adjudicatario, nos termos do n.° 2 do artigo 86.° do CCP, sera concedido um prazo
adicional, a definir em funcao das razdes invocadas, para o seu suprimento.

21. Caucao
21.1. Para garantir a boa execucao do contrato celebrado, bem como o exato e pontual

21.2.

cumprimento das suas obrigacoes, o adjudicatario deve prestar uma caucao no valor de 5%
do preco contratual, com exclusao do IVA, quando este seja superior a 200.000 €, nos termos
dos artigos 88.° e 89.° do CCP, ou sempre que a entidade adjudicante o exigir nos termos do
Anexo F.

Caso seja exigida a sua apresentacao, a caucao devera ser incondicional (on first demand)
e podera ser prestada das seguintes formas:

a. Por deposito em numerario a ordem do Estado Portugués - Ministério da Defesa Nacional
- Marinha - Direcao de Abastecimento, nos termos do modelo constante no Anexo C ao
presente Programa do procedimento;

b. Mediante garantia bancaria ou seguro caucao, nos termos do modelo constante no Anexo
D ao presente Programa do procedimento.

22. Contrato

22.1.

22.2.

22.3.

Caso aplicavel, sera celebrado contrato escrito nos termos do artigo 95.° do CCP. A formacao
e a formalizacao do texto do mesmo obedecerao ao procedimento descrito nos artigos 94.°
a 106.° do CCP.

0 adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens objeto
do contrato, o seguinte:

a. Toda documentacao que seja necessaria ao bom cumprimento do contrato;
b. Certificados de origem do material;
c. Certificados de conformidade técnica, emitidos pelo fabricante.

O contrato a celebrar no ambito do presente procedimento sera divulgado em
www.base.gov.pt.
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ANEXO A
Modelo de Declaracao (Anexo | ao CCP)

1.

- ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de'... (firma, nimero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento de concorrente,
firmas, numeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de
... (designacéo ou referéncia do procedimento em causa e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo-quadro aplicavel ao procedimento), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada’? se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteGdo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

. - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,

que junta em anexo?:
a) ..
b)

. - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao do

referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.
- Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situacdes previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

. - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica, consoante

0 caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacao que eventualmente
sobre ela recaia e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito
de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

- Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Codigo dos Contratos Plblicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo
se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido
Codigo.

- O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos PUblicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos piblicos, sem prejuizo da
participacado a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura“].

' Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “sua representada”

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas alineas b),
c)ed)don.°1enosn.”2e 3doartigo 57.°

“Nos termos do disposto nos n.”4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO B
Modelo de Declaracao (Anexo Il ao CCP)

1.

- ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de’... (firma, numero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada®
nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos
Publicos.

. - O declarante junta em anexo [ou indica.... como endereco do sitio da Internet onde podem ser

consultados’] os documentos comprovativos de que a sua representada® nao se encontra nas
situacoes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracées implica a

caducidade da adjudicacao e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data), ... [assinatura’].

5 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas
% No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “a sua representada”
7 Acrescentar as informacgdes necessarias a consulta, se for o caso

8 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “a sua representada

° Nos termos do disposto nos n.**4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO C

Modelo de Guia de Depésito Bancario

Euros €

Vai (nome do adjudicatdrio), com sede em (morada), depositar na

(sede, filial, agéncia ou delegacdo) do Banco a quantia de (por algarismos e
por extenso) em dinheiro/titulos (eliminar o que ndo interessar - discriminar no caso de
titulos), como caucao exigida para _ (identificacdo do procedimento), nos termos dos n.®
3 e 4 do artigo 90.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Este deposito, sem reservas, fica a ordem de Estado Portugués - Ministério da Defesa Nacional -

Marinha - Direcdo de Abastecimento, a quem deve ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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ANEXO D

Modelo de Garantia Bancaria / Seguro-Caucao

Garantia bancaria/seguro de caucéo n.°

Em nome e a pedido de (adjudicatdrio), vem o(a) (instituicdo garante),
pelo presente documento, prestar, a favor de Estado Portugués - Ministério da Defesa Nacional -
Marinha - Direcdo de Abastecimento, uma garantia bancaria/seguro-caucao (eliminar o que ndo
interessar), até ao montante de (por algarismos e por extenso), destinada(o) a
caucionar o integral cumprimento das obrigacbes assumidas pelo(s) garantido(s) no ambito do

(identificacdo do procedimento), nos termos dos n.°s 6 e 8/7 e 8 (eliminar o que

ndo interessar) do artigo 90.° do Codigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia corresponde a 5% do preco contratual e funciona como se estivesse constituida em
moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a entrega de toda
e qualquer importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples notificacao escrita

por parte da entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que ndo interessar) garante, no caso
de vir a ser chamado(a) a honrar a presente garantia, ndo podera tomar em consideracdao quaisquer

objecdes do(s) garantido(s), sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficiaria quaisquer

reservas ou meios de defesa de que o garantido se possa valer face ao garante.
A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua libertacao pela

entidade beneficiaria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e

independentemente da liquidacao de quaisquer prémios que sejam devidos.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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ANEXO E
Minuta da Proposta

Outros requisitos obrigatérios da proposta:

a. Taxa de IVA:
b. Prazo de manutencdo da proposta:
C. Prazo de entrega:

10 NNA/NSN — Numero Nacional de Abastecimento/ NATO Stock Number;
1 UF - Unidade de Fornecimento;

LOTE NNA/NSN10 ARTIGO/DESCRICAO UF!! QT PROPOSTA S/IVA
1 1111AA1111111 aaa aa aa €
n 2222BB2222222 | bbb bb bb €

TOTAL S/IVA €
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ANEXO F
Informacao Complementar do Procedimento

Nimero do Procedimento | 3020005720

Objeto do Contrato | Aquisicao de Material Escritorio - 2020

Antonio Carlos Dias Goncalves (Diretor de Abastecimento) -
Despacho n.° 2095/2020, de 28JAN020 (DR, 2.2 série, n.° 31,
de 13FEV2020)

Decisao Contratar

Escolha Procedimento | Concurso PUblico (Bens/Servicos) - Al. b) n.° 1 artigo 20.° CCP

Disponibilizacao Procedimento | www.acingov.pt

Pedidos Esclarecimentos | www.acingov.pt

Até as 23h59 do 10.° dia a contar da data do envio, para
Prazo Entrega Propostas | publicacdo, do anlncio previsto no n.° 1 do artigo 130.° do
CCP

Local de Entrega Propostas | www.acingov.pt

Proposta economicamente mais vantajosa, nos termos da al.

P A IEIERGHD b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP - Preco

Caucao | Nao exigida

Com o objetivo de determinar o respetivo preco base, nos
termos do artigo 35-A do CCP, foram efetuadas consultas
Consultas Preliminares | preliminares ao mercado, as quais podem ser consultadas na
Direcao de Abastecimento - Divisao de Obtencao durante o
horario de expediente
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ANEXO G

Outros Requisitos de Admissao

INFORMAGAO/REQUISITOS TECNICOS

1. CONSULTA DE AMOSTRAS PADRAO

Disponivel, nos dias uteis das 10h as 12h e das 14h as 16:00 horas, para os
seguintes artigos: Todos os artigos.

2. ENTREGA DE FICHAS TECNICAS DO ARTIGO

Nao aplicavel

3. ENTREGA DE AMOSTRA

Nao aplicavel.

4. ENTREGA DOS BENS

Direcao de Abastecimento
Divisao Operacional e Técnica
Base Naval de Lisboa - Alfeite,
2810-001, Almada, Portugal

5. PRAZO DE ENTREGA

Até 60 dias apos efetuado o pedido de fornecimento.

6. OUTROS REQUISITOS

Nao aplicavel.
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ANEXO H

Regulamento de Analise de Amostras

N&o aplicavel.
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